UBND XA EA M’DROH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGO MAY DPéoc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:M4/QC-NM Ea M’Droh, ngay 4.thdng 9 niam 2025
QUY CHE

Quin Iy va sir dung S6 diém dién tir va Hoc ba dién tir
(Ban hanh kém theo QD so M.%/QD-NM, ngay 4.thang 9 nam 2025 cua Hiéu
truong Truong THCS Ngé Mady)

Piéu 1. Pham vi va doi tuwong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc Quan ly va sir dung S6 theo doi va danh gid
dién tir (TDPDT) va Hoc ba dién tr (HBDT) trén hé théng quan 1y truc tuyén SMAS
cua Truong THCS Ngo6 May.

2. Béi twong ap dung bao gdm can b quan 1y, gido vién, nhan vién duge phan
quyén quan 1y va sir dung ciia Truong THCS Ngb May.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

S6 TDDGDT la hd so dién tir, bao gdm: S5 theo ddi va danh gia hoc sinh ddi
v6i cAp trung hoc. Hé théng S6 TDDGDT la ting dung truc tuyén trong quan ly S6
TDDGDT, duoc xay dung dua trén cac quy dinh, quy ché ctia Bb Gido duc va Pao
tao (GDDPT) gdm cac nhém chirc ning gitip cho co s& gido duc theo ddi, quan Iy moi
thong tin can thiét v& qua trinh hoc tdp, nhan xét, danh gié, xép loai hoc sinh; dong
thoi phuc vu cho cong tac quan ly chuyén mon va cac cong tac khac thudc linh vuc
giao duc.

HBDT la mot phén mém tng dung trong quan ly day hoc duge xay dung dya
trén cac quy dinh, quy ché ciia Bo Gido dyc va Dao tao (GDDT) gom c4c nhém chiic
nang gitp cho co s& gido duc theo ddi, quan ly moi thong tin can thiét vé hoc sinh
nhu: qua trinh hoc tép, diém sb, nhan xét, danh gi4, xép loai hoc sinh; quan ly cong
tac chuyén truong; phuc vu cho cdng tac quan ly chuyén mon va céc cong tac khac
thudc linh vuc giao duc.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly

1. S5 TDPGPT va HBDT duoc sir dung thdng nhat, thuc hién phén cdp quan
1y cho céc co sé gido duc.

2. Pam bao cong khai, minh bach va nghiém cdm moi hanh vi gian lan trong
quéan ly va sir dung S6 TDDGPT va HBPT.

Piéu 4. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Thanh l4p Ban quan tri phdn mém S6 TDDGDT va HBDT ciia don vi.

2. Quén ly tit ca cac tai khoan sir dung phian mém S6 TDDGDT va HBDT tai
don vi, phan cong nhiém vu cu thé cho céac thanh vién; cdp nhat déiy dua thong tin can
b3, gido vién, nhan vién va hoc sinh trén hé thong.
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3. Quyét dinh thoi diém khoa, mé phan mém, xuit S6 TDDGDT va HBDT
dé ban giao cho hoc sinh khi ra trudng hodc chuyén trudng.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua danh gia, diém sé va
c4c thong tin khac cua hoc sinh vao co sd dit liéu SO TDPGPT va HBDT ciia nha
truong.

5. Lanh dao don vi xét duyét két qua danh gia cia giao vién bo mon, gido vién
chu nhiém trén hé théng S6 TDDGDT va HBDT vao cudi nim hoc hodc xudt S&
TDDGDT va HBDT dé tra cho hoc sinh khi ra truong, chuyén truong.

6. Quyét dinh xir ly theo thdm quyén, dé nghi cac cip c6 thdm quyén quyét
dinh xtr ly dbi véi td chire, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo tham
quyén, dé nghi cap c6 thdm quyén khen thuéng doi véi td chirc, ca nhan c6 thanh
tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Piéu 5. Ban quan tri phin mém

1. Trach nhiém cuia Ban quan tri

a) Phan quyén cho cac c4 nhan, nhém, tb, bd phén st dung S6 TDDGDT va
HBDT; tham muu cho hiéu trudng dam bao céc diéu kién vat chét, trang thiét bi
phuc vu cho hoat dong ctia hé théng S6 TDPGPT va HBDT;

b) Quan ly va bao mét dit lidu; thuc hién khoa, mé hé théng theo yéu ciu cia
hiéu trudng va theo quy ché quan ly S8 TDPGPT va HBDT ciia don vi;

c) Pé nghi don vi cung ng phan mém cap nhat kip thoi cac biéu mau in an
theo quy ché danh gia, xép loai két qua hoc tap cua hoc sinh, hoc vién theo timg cép
hoc khi c6 quyét dinh thay d6i, diéu chinh tir cac cép quan ly cip trén;

d) Cap nhat dit ligu ban dau vao ddu mdi nam hoc hofic ¢6 su thay déi theo sur
phan cong cua hiéu trudng.

e) Hudng dn, hé tro, tao didu kién thuan loi cho gido vién, nhan vién trong
viée str dung phan mém.

2. Phén c6ng nhiém vu trong ban quan tri

Truéng ban: Phu trach chung, phan quyén cho tit ca cac thanh vién tham gia
hé thong S6 TDPGPT va HBDT ctia nha truong, kiém tra, ky x4c nhan s diém 1on ki
ca nam toan trudong, Hoc ba khéi 16p 6,7,8, 9.

Phé Ban: Chi dao thoi gian diém danh GVCN, nhép diém, ché do cho diém
thuong xuyén, dinh ky ctia toan bd gido vién cac mén hoc. Dé nghi véi Hiéu truong
stra chita diém (Néu c¢6). Chi dao viéc gido vién kiém tra hd so hoc sinh, cap nhap
so yéu Ii lich, didu chinh sai s6t clia hd so va 1ap d& nghj 1én Ban Quan tri dé cap
nhét [én hé théng, cung cép tin nhin s lién lac dién tir. Thuc hién cac nhiém vu khac
do Truéng ban phan cong.

Thu ky: Tham muu va trién khai céac cong viéc lién quan dén S6 TDPGDT
va HBDT trong timg hoc ki sau khi duoc Ban Giam hiéu phé duyét. Cap nhat diéu
chinh céc sai sot vé dir liéu ciia hoc sinh khi c6 d& xuét tir céc bo phan lién quan da
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duoc Ban Giam Hiéu phé duyét, dong bd dit lidu gita SMAS va CSDL nganh cudi
ky, cudi nam. Thyc hién cac nhiém vy khac do Trudng ban hodc Pho ban phan cong.

Thanh vién: In, dan gay cac loal s6 theo quy dinh, klem tra ky cuia GVBM,
GVCN trinh Hiéu truéng ky chét cudi nim, ban giao hd so vé bd phan Vin Thu.
Thuc hién cac nhiém vu khac do Phé ban hodc Trudng ban Quan tri phan cong.

Piéu 6. Trach nhiém cia Gido vién by mon

1. Thuc hién diy du sb 1an kiém tra, danh gia thuong xuyén, dinh ky theo quy
dinh ciia B6 GDDT; tryc tiép nhap két qua kiém tra, ddnh gid hoc sinh, hoc vién cla
cac 16p minh phu trach giang day vao hé théng S6 TDDGDT; dam bao chinh xac,
cong khai, kip thoi. Hoan thanh trong khoang thoi gian 06 ngay ké tu' ngay thuc hién
kiém tra theo ké hoach. Trudng hop dot xuat, thuc hién theo yéu ciu ctia Ban giam
hiéu.

2. Thuc hién chite ning kiém tra, déi chiéu két qua kiém tra, danh gia thuong
xuyén, dinh ky cta hoc sinh do 16p minh phy tréch trén hé théng S6 TDDGDT va
HBDT.

3. Ky sb x4c nhan két qua kiém tra, d4nh gid mén hoc minh giang day trén S6
TDDGDT va HBDT véo cudi niam hoc.

4. Bao mat thong tm tai khoan tren hé théng S6 TDDGPBT va HBDT béo cao
kip th&i véi Ban quan tri v& vén d& su cé, 151 cap nhat hé thng hodc cac van dé kho
khan khac lién quan dén viéc truy cap hé théng S6 TDDGPT va HBDT.

Piéu 7. Trach nhiém cia Gido vién chii nhi¢m

I. Cép nhat danh sach va so yéu Iy lich hoc sinh dau nam hoc.

2. Cap nhat thong tin hoc sinh vang, nghi hoc c6 phép hodc khong phép, cac
16i vi pham ctia hoc sinh truéc ngay 28 hang thang theo quy dinh;

3. Ném bit thong tin hoc sinh chuyén 16p, chuyén truong theo dinh ki hang

thang dé bao céo 1én Ban quan tri phé duyet dé thuc hién;

4. Thuc hién s6 chti nhiém trén hé théng thay cho s6 chi nhiém gidy theo quy
dinh.

5. Cép nhat két qua danh gia vé hoc tap va rén luyén cia hoc sinh vao cudi
mdi hoc k¥, ca nam trén S6 TDDGDT.

6. Thuong xuyén kiém tra HBPT cua 16p; gitp hiéu truéng theo doi, ra soat
thong tin trong HBDT cua hgc sinh 1dp chu nhlem

7.Ky s6 xac nhan két qua danh gi4, xép loai hoc sinh chi nhiém trén hé théng
HBDT véo cudi nam hoc hoic xuat HBDT dé tra cho hoc sinh, hoc vién khi ra
trudng, chuyén truorng

8. Theo ddi, kiém tra va x4c nhan trong S6 TDDGDT céc ndi dung sau déy

a) Danh sach hoc sinh, hoc vién véng hoc, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén

truong trong nam hoc;
b) Két qua danh gia phim chat va ning lyc; xép loai hanh kiém va hoc lyc;
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két qua danh gia vé hoc tap va rén luyén cua hoc sinh, hoc vién;

¢) Két qua danh gia hoan thanh, chua hoan thanh 16p hoc, hoan thanh, chua
hoan thanh chuong trinh tiéu hoc; dugc 1én 16p hodc khong duoc 1én 16p; danh sach
hoc sinh, hoc vién dugc 1én 16p sau khi kiém tra, danh gia lai hodc ren luyén trong
hé; xét d& xudt cac hinh thirc khen thuéng ctia hoc sinh dbi voi timg cap hoc.

d) Nhéan xét, danh gia két qua hoc tp, rén luyén timg mat va toan dién cua
hoc sinh, hoc vién theo quy dinh.

9. Béo cao voi Ban quan tri S6 TDPGDT cuia don vi vé vén dé su cd, 16i cap
nhét hé thong hodic céc van dé khé khan khac lién quan dén viéc cdp nhat dit lidu.

Diéu 8. Trach nhiém cia vin thw

Pé xuét so sd dang bd cua hoc sinh tuyen sinh dau cap dé Ban quan tri cap
nhat 1én phan mém.

Kiém tra viéc ky cua gido vién bd mon cht nhiém, dong dAu va trinh Hiéu
trudng ky duyét; dong déu giap lai, luu trir sO TDDGDT va HBPT theo quy dinh
ctia BO GDDT dbi véi tru:cng horp str dung hoc ba gidy.

Thuc hién dong dAu trén sé TDDGDT va HBDT céc trang c6 chit ky sd clia
lanh dao don vi trén hé thong.

Be xuat v6i Ban quan tri xuit HBDT dé tra cho hgc sinh chuyén truong, hoc
sinh cubi cép ra truong

Sau khi két thuc hoc ky va nam hoc, xét dé nghi ctia Ban quan tri, Hiéu truong
nha truong quyet dinh viéc khoa s TDPGDT va HBPT trén hé thong quan ly. Ban
quan tri ph01 hop cung bd phén van phong nha truong c6 trach nhiém in 4n hoc ba
hoic xuat HBDT cho hoc sinh cudi cép tir phan mém HBDT.

Két thiic nam hoc, sau khi cap nhét day du dit liéu, ky s6 & s TDPGDT va
HBDT lwu trir dit lieu sé TDDGDT va HBDT cua céc 16p duoc xuét ra tir phan
mém ghi vao dia CD hogc thiét bi nhé ¢6 dén nhén dé luu trit va bao quéan theo quy
dinh luu trit hé so.

Pidu 9. Trach nhiém cia bd phin khac c6 lién quan

TAt ca céc thanh vién tham gia st dung s6 TDDGDT va HBDT c6 trach nhiém
bao mat tai khoan sir dung, khong nho ngum khac lam thay cdng viéc cua mmh bao
c4o kip thoi véi Ban quan tri v& vén dé sy ¢b, 13i cap nhat hé thong hodic céc van dé
khé khan khéc lién quan dén viée truy cép hé thong dit 1iéu. Ngoai ra, tily theo vai
trd va trach nhiém dugc phan cong, mdi c4 nhén phai thyuc hién cac nhiem vu khac
lién quan dén viéc quan 1y va sir dung $4 TDDGDT va HBDT theo yéu cau cia lanh
dao don v;.

Pidu 10. Thanh tra, kiém tra va giam sat

Céc khau trong qua trinh thuc hién quan li va sir dung So TDDGDT va HBDT
d&u chiu su thanh tra, kiém tra, giém sat cia cap c6 thdm quyén;

Lanh dao don vi thuong xuyén t4 chirc kiém tra dir liéu cling nhu viéc cap
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nhat diém kiém tra, mtc dénh gié cta can b, gido vién vao S6 TDPGDT va HBDT
hang tuan;

Pidu 11. Quy dinh vé viéc cip nhat, sira chira diém trong s TDPGDT

1. Gi4o vién bo mén, gido vién chi nhiém truc tiép nhap két qua dénh gia, xép
loai vao hé théng quan Iy S6 TDDGDT theo quy dinh ctia lanh dao don vi.

2. Két qua danh gia dugc cap nhét vao hé thdng quan ly S6 TDDGDT phai
thdng nhit véi két qua trong so theo ddi va danh gia hoc sinh ctia gido vién.

3. Lanh dao cac don vi dinh ky kiém tra tién do cap nhat két qua danh gia, ti
1é danh gia theo quy dinh vao cudi méi thang, mdi hoc ky cua ndm hoc. Két qua
kiém tra ding lam cén c(r x&p loai viéc thyc hién tién d¢ kiém tra, danh gia hoc sinh,
hoc vién méi thang, mdi hoc ky.

4. Viéc diéu chinh céc sai sot trong qua trinh nhap thong tin, két qua danh gia,
xép loai trén hé théng quan 1y S6 TDDGPT theo dé nghi cia gido vién phai dugc su
cho phép cua lanh dao don vi va dugc ghi nhan déy dua cac diéu chinh trong hé so
luu trir; khi chinh stra dir liéu phai cé sy ddng y cua lanh dao don vi, sy chimg kién
cua Ban quan tri va gido vién cht nhiém cua lop do.

Piéu 12. Picu khodn thi hanh

Viée dua S6 TDDGDT va HBDT vao sir dung la cong viéc méi nhim cai tién
cong tac quan ly, doi hoi phai dam bao tinh chinh xéc, ding han va ding quy ché.
Thuc hién quy trinh diém sb 1a nghiép vu vé quy ché chuyén mén binh thudng va
cac thanh vién phai thuc hién theo ding quy dinh, quy trinh. Trai v6i quy dinh coi
la vi pham quy ché chuyén mén;

Quy ché nay 4p dung cho viéc st dung S6 TDPGDT va HBPT, quy dinh sir
dung va khai thac hé théng phan mém quan 1y nha trudng tir ndm hoc 2025 - 2026;

Quy ché nay dugc diéu chinh, bd sung trong qué trinh trién khai thuc hién néu
nay sinh vAn d& méi hodc khéng con phu hgp theo timg nam hoc hogc ting giai
doan./.

Noi nhin:

- Ban quan tri S6 TDDGDT

- Cac TTCM, gido vién, NV (t/h);
- Luu: VT.
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