UBND XA EA M’DROH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGO MAY Péoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S4: 414./QPb-NM Ea M’Droh, ngay 04 thang 09 nam 2025
QUYET DPINH

V3 viée Ban hanh quy ché chuyén mén Truong THCS Ngb May

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGO MAY

Céin cir thong tu s6 32/2020 TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua B9 gido duc va
Dao tao vé viéc ban hanh Diéu lén truong trung hoc co so, truong trung hoc ph(f
théng, truong phoé théng nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng tw 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 Quy dinh vé danh gid
hoc sinh trung hoc co s0, trung hoc phé théng cua B truong bé Gido duc va Dao
lao,

Cén cir Thong tw s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07 thang 3 ndam 2025 ctia Bo
Gido duc va Pao tao Quy dinh ché dé lam viéc doi voi gido vién phc‘; théng, du bi
dai hoc;

Thuee hién nhiém vu ndm hoc 2025-2026 va tinh hinh thuc thé ciia nha
truong.

QUYET DINH:

Pidu 1: Nay Ban hanh Quy ché chuyén mén cua truong THCS Ngb May
nam hoc 2025-2026.

Pidu 2: Hoi ddng thi dua khen thuong, ki luat, cac td chuyén mén, t6 van
phong, giao vién, nhan vién cén cu Quy ché dé thuc hién viéc trién khai theo doi
va dua vao quy ché cu thé ctia to, thi dua c nhén dé thuc hién.

Pidu 3: Hiéu truéng, Pho higu truong, cac TH truong chuyén mon, t6 van
phong toan thé giao vién, nhan vién va cac ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: "
- UBND xa Ea M’Droh (dé BC);
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hign);
- Luu: VT.
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QUY CHE CHUYEN MON NAM HOC 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56: 412/0OD-NM ngay 04 thang 09 nam 2025
cua Hiéu truong truong THCS Ngé May)

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twgng thue hién.

Quy ché nay quy dinh noi dung thuc hién nhiém vu chuyén mén cua giao
vién, nhan vién, cac t6 chuyén mén, bd phan dugc giao nhiém vu chuyén moén
trong nha trudng tir ndm hoc 2025-2026.

Pi¢u 2. Muc dich yéu cau.

Quy ché chuyén mén la co so d& Hiéu trudng, Pho hiéu truong danh gia
mirc d6 thuc hién nhiém vu chuyén mon cua giao vién, nhén vién trong moi dot,
ki va nim hoc; la can cu dé danh gia, xép loai can bd gido vién theo hudng dan
cua B6 GD& DT va quy ché thi dua ctia nha truong.

T4t ca giao vién, nhan vién co trach nhiém thuc hién nhiing ndi dung quy
dinh trong quy ché nay.

Pidu 3. Ciin ci dé xay dung quy ché chuyén mon.

- Cin ct Diéu 1é truong Trudng trung hoc co sd, truong trung hoc pho
thong va truong phd thong co nhiéu cép hoc ban hanh kém theo Thong tu s
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09 /2020 ciua Bo truéng B Gido duc va Dao tao;

. Can ctr thong tu 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 08 nam 2018 cua B
GD&DT vé viéc ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido vién pho thong;

_ Cin ct vao thong tu s6 22/2021/TT-BGDDPT ngay 20/07/2021 cua B
Gi4o Duc Pao Tao ban hanh Quy ché danh gia, xep loai hoc sinh trung hoc co sO
va hoc sinh trung hoc pho thong va Phd thong cé nhiéu cép hoc;

- Can cu thong tu sb hong tu s6 20/2023/TT-BGDDT cua B Gido duc va
Pao tao: Huéng dan vé vi tri viéc lam, co cAu vién chic theo chirc danh nghé
nghiép va dinh muc s& lwong ngudi lam viée trong céc co sO gido duc pho thong
va céc truong chuyén biét cong lap;

- Cin ¢t Nghi dinh sb 03/VBHN-BNV cua Bo Noi vu: Nghi dinh vé danh
gia, xép loai chét lugng cén bg, cong chirc, vién chuec;

- Cin ct Thong tu sb 05/2025-TTBGDDT ngay 07 thang 03 nam 2025 quy
dinh ché do lam viéc d6i véi gido vién pho thong, du bi dai hoc;

- Cin cit Thong tu sb 10/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 06 nam 2025 quy
dinh v& phan quy@n, phan cAp va phan dinh thdm quyén thuc hién nhiém vu quan
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Iy nha nudc cua chinh quyén dia phuong hai cap ddi véi gido duc phd théng clia
B6 Giao Duc va DPao Tao;
. Can cir cong van sb 555/SGDDT-GDPT ngay 29/8/2025 cia So GDDT
tinh Dk Lik vé viéc huéng din thuc hién nhiém vu gido duc pho thong nam hoe
2025 —2026;

- Can ctr vao k& hoach nhiém vu nam hoc 2025-2026 cua truong THCS Ngo
May.

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE

Piéu 4. To chuyén mén:
1. Nhiém vu cua té chuyén mon:

Nhiém vu ctia tb chuyén mon thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 14
Théng tu s 32. Cu thé nhu sau:

- T chuyén mén td chtrc sinh hoat chuyén mén it nhét 01 lan trong 02
tudn va c6 thé hop dot xuét theo yéu ciu cong viéc hodc khi hiéu truong yéu cau.
T6 chuyén mén hoat dong theo nguyén tc dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap,
gitip d& 14n nhau gitra céc thanh vién dé phat trién nang luc chuyén mén va thuc
hién tét nhiém vu day hoc/gido duc.

- Sinh hoat t6/nhém chuyén mén dya trén hinh thirc nghién ctru bai hoc dé
xay dung cac chuyén dé, bai hoc minh hoa, thiét ké tién trinh day hoc, to chirc
day hoc va du gio phan tich, rat kinh nghiém gio day. Viéc du gio, tham l6p cia
gido vién dugc thuc hién theo ké hoach sinh hoat chuyén mén cta t6/nhom
chuyén mon.

- Cin cr vao ké hoach thoi gian thuc hién chwong trinh cac moén hoc da
duogc Hiéu truong quyét dinh, xdy dung ké hoach day hoc/gido duc cia t6 chuyén
mon (bao gém Ké hoach day hoc cdc mdn hoc va Ké hoach td chuc cac hoat
dong gido duc) theo tuan, thang, hoc ky, nim hoc; phéi hop voi cac t6 chuyén
mén khac xdy dung ké hoach gido duc cia nha trudng.va t6 chirc thyc hién theo
ding quy dinh.

- T chirc bdi dudng gido vién théng qua sinh hoat chuyén mén theo ké
hoach ctia to chuyén mén va cua nha truong nhur: Bdi dudng céc chuyén de, cac
md dun ning cao nang luc chuyén mon dap ung yeu cau thuc hién Chuong trinh
gi4o duc phd thong 2018, xdy dung ngén hang cau hoi, dé kiém tra dinh ky...

- P& xuit lya chon sach gido khoa theo Théng tu s6 27/2023/TT-BGDDT

ngay 28/12/2023 cua B GDDT va céc van ban hudong ddn cia S¢ GDPT dé st
dung trong nha trudng phu hop véi diéu kién thuc té day hoc/gi4o duc; tham gia
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danh gia, xép loai gido vién theo chuén nghé nghiép gido vién co so gido duc phé
thong theo quy dinh.
e)Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu truong phan cong.

2. Ché ds kiém tra, sinh hoat chuyén mon.

Céc td chuyén méon kiém tra thuc hién ké hoach day hoc, qua trinh lén 10p,
tac phong su pham cac loai hd so theo quy dinh it nhét mdi ky 2 lan dé khac
phuc nhing tdn tai (néu c6). Duyét ké hoach day hoc cua gido vién, duyét ké
hoach bai day (gi4o an) duyét lich béo giang trudc khi thuc hién giang day moi
tudn 1 1an. Kiém tra sb theo ddi va danh gia hoc sinh (sb diém dién tu) cla gido
vién mai ky it nhét 1 lan.

3. Quy dinh vé hé so ctia t6 chuyén mon:

3.1.K¢é hoach giéo duc mén hoc (Phu lyc 1,2,3) theo Coéng van 5512.

3.2 K& hoach gi4o duc cta tb chuyén mén (Ndm hoc, hoc ky I, hoc ky 11,
thang, tuan);

3.3. S& ghi chép ndi sinh hoat chuyén mon (S6 ghi bién ban cac cudc hop
cia TH, gop ¥ givr day cua gido vién, sinh hoat cac chuyén dé, kiém tra vv..)

Hd so té chuyén mdn do td truong chuyén mon quan ly, cudi nam hoc ndp
[ru tai truong it nhét 5 nam. Hé théng hd so duge tich hop trén phan mém SMAS
trinh ky duyét cua Higu truong dé thuc hién.

3.4. Cac d& kiém tra gitra ky, cudi ky, ké hoach td churc riéng cac hoat
dong gido duc nhu cac Hoi thi, chuyén dé vv...

Piéu 5. Doi voi gido vién.
1. Nhiém vu gido vién

1.1. Thuc hién nhiém vu td churc cac hoat ddng day hoc, gido duc theo ké
hoach gi4o duc cuia nha truong va ké hoach gido duc cta t6 chuyén mén; quan ly
hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha truong td chirc; tham gia cac hoat
déng chuyén mén; chju trach nhiém vé chit luong, hiéu qua gido duc.

1.2. Trau ddi dao dic, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin pham chét,
danh du, uy tin cia nha gido; guong mAu trudc hoc sinh; thuong yéu, doi xu
cdng bing va ton trong nhan cach cla hoc sinh; bao vé céc quyén va loi ich chinh
dang cia hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

1.3. Hoc tap, reén luyén dé nang cao suc khoe, trinh dd chinh tri, chuyén
mén, nghiép vu, ddi méi phwong phap day hoc, gido duc.

1.4. Tham gia tap huén, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu.

1.5. Tham gia cong tac phd cép gido duc trung hoc co so ¢ dia phuong.
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1.6. Thuc hién nghia vu cong dén, cac quy dinh cua phap luat va cua
nganh Gido duc, cac quyet dinh cua hiéu trudng; thuc hién nhiém vy do hiéu
truong phan cong, chiu su kiém tra, danh gia cua hiéu trudng va cac cap quan ly
giao duc.

1.7. Phéi hop v6i Doi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh, Doan Thanh
nién Cong san Hd Chi Minh, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc
sinh va céc to chirc x hdi lién quan dé to chirc hoat ddng gido duc.

1.8. Thuc hién c4c nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat.

2. Gido vién chu nhiém:

Ngoai cac nhiém vu duge néu tai myc 1 diéu nay, Gido vién chu nhiém
con ¢6 nhiing nhiém vu sau:

- Cap nhat danh sach hoc sinh va thong tin hoc sinh trén phén mém SMAS
vao diu nim hoc ddy du cac muc. Cép nhét vao phin mém SMAS phén diém
danh hoan thanh trudc ngay 28 hang thang. Bao cdo v6i Ban quan tri SO
TDDGDT ctia don vi vé vén dé su cd, 16i cap nhét hé théng hodc cac van dé kho
khan khac lién quan dén viéc cdp nhat dir liéu
- Tim hiéu va ndm vimg hoc sinh trong lorp v& moi mit dé c¢6 bién phép to
chirc gido duc sat dbi tuong, nham thic day su tién bo cta 16p.

- Xay dung ké hoach cht nhiém theo dung hudng dan duoc thé hién trong
s& chti nhiém. Thudng xuyén lién hé véi phu huynh hoc sinh dé 1am tt cong tac
két hop gido duc hoc sinh. Chu dong ph01 hop vdi TPT Doi, gido vién by mon,
cac td chire x4 hoi lién quan dé lam tdt cong tac giang day va gido duc hoc sinh.

- Té chitc va didu hanh tét viée sinh hoat 15 phut dAu gid, tiét sinh hoat
dudi co, cac hoat dong gido duc khac. Lam tt cong tac cua giao vién truc tuan,
cudi tudn phai hop véi Péi co do dé danh gia, xép loai thi dua theo tuan, dam
nhan viéc nhén xét hoat dong nén nép cua Nha truong (néu 16p minh duge phan
cong truc tuan). M>5i tudn phai tham gia sinh hoat 15 phit véi 16p chu nhiém it
nhat 3 lan.

- Nhéan xét, danh gia va xép loai hoc tép va rén luyén cua hoc sinh cudi ki
hoc va ca nam theo quy dinh hién hanh cua Bo truong Bo GD & DT. Pé nghi
khen thudng va ki ludt hoc sinh, d2 xuét danh séch hoc sinh dugc lén 16p thang,
phai thi lai, phai rén luyén thém v& hanh kiém trong he, phai & lai 16p; hoan thanh
viéc ghi s6 diém va hoc ba hoc sinh trudc ngay 30/05 cta nam hoc. Truong hop
vi 1y do phai kéo dai nam hoc thi thuc hién theo yéu cau cua Hiéu trudng.

zZ3 VA
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- Thuong ki hodc dot xudt (néu co) bio cdo tinh hinh hoc tp, ren luyén
va tu dudng cuia hoe sinh 16p minh v6i Ban giam hiéu nha trudng. Lam tot cong
tac tham muu, gitp hidu truong dé ra cac bién phap nhim két hop t6t gitta Nha
truong — Gia dinh — Xa hgi trong viée giang day va gido duc hoc sinh.

2. Nhirng quy dinh ve hd so ciia gido vién:

MOi gido vién co du hd so theo quy dinh gbm co: Ké& hoach bai day (gido
an), sd theo ddi va danh gia hoc sinh; ké hoach gido dyc (theo ndm hoc); S6 chi
nhiém (déi véi gido vién 1am cong tac chu nhiém).

2.1. K& hoach bai day (gido dn)

2.1.1. Xay dung ké hoach bai day theo ké hoach day hoc theo Cong vin
5512/BGDDT-GDTrH ngay 19/12/2020 vé viée xay dung va td chirc thue hién
ké hoach gido duc cta nha trudong va tiép tuc nang cao chit lugng day hoc; Vin
ban sé 2394/BGDDT-GDTrH ngay 01/7/2020 vé huéng dan xdy dung ké hoach
gido duc nha truong theo dinh hudng phat trién phflm chit va ning luc hoc sinh,
t6 chuyén mon bd sung, cap nhit nhiing thong tin moi thay cho nhiing thong tin
da cii, lac hau, tich hgp cac bai hoc o lién quan sau khi tinh gian dé thiét ké bai
hoc theo chu d& day hoc. Thuc hién cong vin sé 5636/BGDDT-GDTrH ngay
10/10/2023 cia Bd GDDT va Cong van s6 1259/SGDPT-GDTrH-GDTX ngay
09/9/2024 cua So GDDT vé thuc xdy dung ké hoach mén KHTN, Lich su va Dia
li, HDTN-HN. Thyc hién cdng van 6 555/SGDDT-GDPT ngay 29/8/2025 cua
S5 GDDT tinh Dék Lék vé viéc huéng dan thuc hién nhi¢m vu gido duc phd
thong nam hoc 2025 — 2026, Trinh bay khoa hoc, rd rang, sach dep, dung quy
cach theo mau ké hoach giang day da thong nhéat & nhom chuyén mén. Khong
ngimg cai tién phuong phap giang day, thiét ké bai giang theo hudng phat huy
tinh tich cuc, sang tao va nang lyc tu hoc cua hoc sinh va ndp gido an trudce khi
giang day cho t6 trudng chuyén mén phé duyét hinh thire trye tuyén trén hé sinh
thai eDoc ctia SMAS thoi gian ndp trude ngay day dé td trudng chuyén mon phé
duyét.

2.1.2. Ké hoach bai day gigo vién dugc sir dung may tinh xéach tay ho@c may tinh
bang kém theo file gido an phuc vy giang day tai l6p. Hodc gido vién ¢o thé in ra
trén trang gidy A4. Nhung phai theo sy théng nhit chung ctia nhom chuyén mon
vé trinh tu va cac budc 1én 16p.

2.1.3. Céc tiét day theo chu d& co thé thiét ké tién trinh day hoc cu thé cho mdi
chi d& ma khéng nhit thiét phai theo bai, tiét trong sach gido khoa. M&i chu dé
¢6 thé duoc thuc hidn & nhidu tiét hoc, m&i tiét c6 thé chi thye hi¢n mdt hojc mat
s6 bude trong tién trinh su pham ctia bai hoc.
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2.1.4. Bai kiém tra gitra ky va cudi ky phai bao trude 1 tudn va c6 ké hoach
cho hoc sinh on tap. P&i voi bai kiém tra, danh gia bing diém s6 thong qua bai
kiém tra trén gidy hodc trén may tinh, bang du an, hay ho so hoc tap, dé kiém tra
phai duoc xdy dung theo ma tran, ddc ta cau hoi tu luén, tric nghiém Khach quan
hodic triic nghiém khach quan két hop véi tu luén cin bién soan theo murc do can
dat cia chuong trinh mdn hoc, hoat dong giéo duc. Pé kiém tra dinh ky phai ndp
trude cho td trudng duyét it nhat 5 ngay trudce ngay kiém tra dé pho to va phai thuc
hién bao mat tuyét doi.

Déi voi kiém tra, danh gia bang bai thuc hanh, hodc du én hoc tap: yéu cdu
cn dat ctia bai thuc hanh hodc du 4n hoc tép phai dugc huong d&n cu thé bang
bang kiém cac muc d6 dat duge phu hop véi 4 mire d§ nhan biét, thong hiéu, van
dung, van dung cao cua cac kién thtrc, ki ning dugc sur dung.

2.2. Ké hoach gido duc (theo tirng nim hoc)

Vio dau nam hoc gido vién by mon xdy dung ké hoach gido duc ctia gido
vién theo bd mén duge phén cong chuyén mén giang day co kem theo phuc luc 3
cong van 5512, Duya trén ké hoach gido duc to chuyén mon va khung ké hoach
gido duc cta nha truong, theo quy dinh ddc thu bd mon va céc hoat dong lién
quan duoc td truong phé duyét. Thé hién 5 cac giai phap cong tac hoat dong
gido duc chi tiéu chét luong, tham gia cac hoat dong cua nha treong, cong tac tu
hoc tu boi dudng dé nang cao chat luong.

2.3. S6 theo ddi va danh gla hoc sinh:

Sé dugc in tir phan mém SMAS cudi nam hoc ¢6 chir ky va dong dau cua
Hiéu trudng moi hop 1€.

Giéo vién thuc hién quy dinh vao diém theo quy dinh. Truong hop dé mat
sO phai bao cho Hiéu truong dé xu ly, gido vién tu tién thay s6 khong bao s& lam
bao béo giai trinh bi kiém diém.

Thuc hién ddy dii sb lan kiém tra, dénh gid thudng xuyén, dinh ky, nhan
xét danh gia theo quy dinh ctia B§ Giao duc va Dao tao.

Ky xac nhan két qua kiém tra danh gla mon hoc trén bang tong hop két
qua danh gia gido duc, s6 theo doi danh gia cudi mdi hoc ky va cudi nam hoc.

2.4. Cac loai hd so 16p hoc:
2.4.1. S6 theo doi ddnh gia hoc sinh:

Puoc quan ly trén phan mém SMAS, va in dong thanh quyen sau khi két
thuc mdi nam hoc. Yéu céu gift gin sach s& bao quan ¢ nha truong. Gido vién va
gido vién chu nhiém phai ky day du theo quy dinh (ky s0).

2 s

s’
—_

[
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Sau khi in 4n, néu phét hién diém sai sot thi gido vién by mon, giao vién
chi nhiém phai bdo cdo véi Higu truong dé xem xét, quyet dinh stra(néu co).
Cudi ky, nam gido vién chi nhiém ¢ trach nhiém tong hop phan stra chita diém
& cudi trang va ky xdc nhan. Ban giao van thu luu trif vinh vién.

2.4.2. S6 dau bai:

S ddu bai 1a mdt trong nhimng hd so quan trong cua 16p (phan anh tinh
hinh, dénh gia tiét hoc, nhat ky thuc hién tién do chuong trinh, tinh than thai do
cta GV, hoc sinh...). GVCN phai lya chon hoc sinh ghi chép, quan ly hang ngay.
Tuyét d6i khong duge ding myc do, khong dung but chi dé ghi trong sd déu bai.
Phan day bu ghi dung trang quy dinh. Gido vién bo mon khi day xong tiét day
phai ghi ddy du sd dau bai theo dung hudng dan phén cubi s6. Trudng hop gido
vién chua ghi day du cac ndi dung, ky 1a vi pham Quy ché chuyen mon.

Hang tuAn GVCN phai ky khoa sd, danh gia trong tudn, téng hop sd tiét
nghi, nop sd vé phong hoi dong dé Ban giam hiéu kiém tra, nhan xét, tong hop va
khoé cudi tuan.

Trudng hop bi mét sd, gido vién chi nhi¢m phai bao céo véi Hiéu truong
aé xu ly. Néu khong bao, lam sai phai chiu trach nhiém trudc hiéu truong nha
truong.

2.4.3. 56 chii nhiém:

Hoan thanh cac ndi dung theo mau chung: dugc thyc hién s6 hoa trén phﬁn
mém SMAS vao dau ndm hoc va trinh ky cho BGH nha truong. Noi quy nha
truong, phan td chue 16p, so dd 16p hoc, danh sach can b lop, dai dién cha me
hoc sinh, tinh hinh 1dp, cac ké hoach chi tiét trén so.

2.4.4. Hoc ba:

Thuc hién theo Quyét dinh 50 649/QD -SGDPT, ngay 13 thang 09 nam
2023 ctia S& Gido duc va Dao tao Pik Lik vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va
str dung hoc ba dién tir. va Quy ché sir dung s diém dién tir hoc ba dién tir cla
nha truong luu y cu thé noi dung sau:

-Str dung hoc ba dién tu theo quy dinh, gido vién phai hoan thanh viéc ky
hoc ba. Gi4o vién chu nhiém phai nhan xét, ky khoa hoc ba theo thong bao bo
phan phy trach CNTT.

*Do dac thu cua tién trinh thuc hién, nén nhing truong hop hoc ba ¢6 sai
s6t ma dén nam hoc sau mai phat hién, thi cac ca nhan lién quan s& phai chiu
trach nhiém va tinh trir diém thi dua theo mirc diém qui dinh cta ndm hoc moi.

3. Lén lép.
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3.1. Phai c6 ké hoach bai day (gido an), cac dung cu, dd dung day hoc c6
lién quan.

3.2. Ra vao 16p ding gio (néu vao tré va ra sém sau hon 5 phit thi xem
nhu 12 véng khong 1y do trong 1 budi).

3.3. Trudc mdi tiét hoc gido vién phai kiém tra s& luong diém danh hoc
sinh, truc nhat, tac phong, né nép cua lop.

3.4. Tu thé, trang phuc chinh té, gon gang, lich su; xung ho
thay/co/em(ban), con), khdng dit tay vao thi quén, khong sir dung dién thoai di
dong viéc riéng, (duge stt dung cho viée giang day hoat dong gido duc). CAm hat
thudc 14, uéng ruou, bia va sir dung cac chét kich thich khac.

3.5. Khong xam pham than thé, xtc pham danh dy, nhin phém cua hoc
sinh.

3.6. Chiu trach nhiém quan ly hoc sinh, diém danh, ghi tén hoc sinh vang
timg tiét hoc vao s6 dau bai. Nhan xét danh gid xép loai tiét hoc theo dung quy
dinh.

3.7. Chiu trach nhiém quéan ly moi hoat dong ctia hoc sinh trong tiét day,
xir Iy céc tinh hudng theo nghiép vu su pham da duoc hoc, boi dudng.

3.8. Bo céo ngay voi gido vién chi nhiém hoac Higu trudng nha truong
khi c6 cic su viéc xay ra trong qua trinh day hoc ngoai kha néng va thdm quyén
giai quyét.

3.9. Khong xuyén tac ndi dung day hoc, giao duc; day sai ndi dung kién
thire, sai vo1 quan diém, duong 161 gido duc cia Dang Cong san Viét Nam va
Nha nudc Viét Nam.

4. Kiém tra, cham bai, cho didm, nhap diem:

4.1. Kiém tra, ¢anh gia thudng xuyén:

- Viéc kiém tra, danh gia hoc sinh dugc thuc hién theo quy dinh cua
chuong trinh gido duc phé thong do Bo truong By Gido duc va Pao tao ban
hanh; bao dam tinh toan dién, cong béng, trung thuc, khach quan, vi su tién bd
ctia hoc sinh; coi trong viéc dong vién khuyén khich hoc sinh tién bd; cha trong
dénh gi4 qué trinh hoe tap cua hoc sinh; danh gid bing nhiéu phuong phap, hinh
thire, ky thuat va cdng cu khac nhau; khong so sanh hoc sinh nay véi hoc sinh
khéac va khong gay ap luc cho hoc sinh, gido vién va cha me hoc sinh.

- Kiém tra, danh gia thuong xuyén dugc thuc hién theo hinh thure truc tiép
hodc truc tuyén thong qua: hoi - dap, viét, thuyét trinh, thuc hanh, thi nghiém,
san phdm hoc tp; Cac hinh thirc theo thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay

\WANE by A )/}
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20/07/2021, ciia Bd Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché danh gi4, xép loai
hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd théng va Phé théng co nhiéu
cép hoc.

4.2. Kiém tra giira ky va cudi ky:

- Pugc thuc hién thong qua bai kiém tra (trén gidy hodc trén mdy tinh), bai
thuc hanh, dw 4n hoc tap. Bai kiém tra trén gidy phai chdm can than, stra chita,
ghi nhén xét nhiing sai sot cho hoc sinh. Bai kiém tra thudng xuyén tra vao tiét
lien ké, bai kiém tra dinh ki tra truéc 7 ngy ké tir ngay kiém tra. Va mot s mon
theo quy dinh tiét tra bai theo ké hoach day hoc. Péi vé6i bai thue hanh, du 4n hoc
tap phai c6 hudng dan va tidu chi dénh gié truéce khi thue hién, han ché can khic
phuc ctia hoc sinh phai cu thé timg hoc sinh tranh tinh trang giéng nhau tat ca cac
hoc sinh.

4.3. Vi ly do ndo d6 ma hoc sinh khéng dugc kiém tra thi gido vién bo tri
hoc sinh kiém tra bu ngay sau khi hoc sinh d6 di hoc lai. Nghiém cdm viéc ciy
diém cho hoc sinh.

4.4. Nhap diém vao phin mém SMAS.

Gigo vién thuc hién nhdp diém truc tiép trén 16p bang tGng dung app
SMAS, hodc trang Web nhap diém truc tiép dé tién trao ddi gitta PHHS va gido
vién nim tinh hinh hoc tap cia con em. Cac bai kiém tra dinh ky nhap sau thoi
gian cham nhét 1a 6 ngay thoi gian kiém tra.

5. Sinh hoat chuyén mon.

5.1. Gido vién cung t6/nhém by mén cing tham gia sinh hoat nhu du gio,
thuc hién chuyén dé, thao luan dinh huéng céc bai day, cac budc 1én 16p, day
cho hoc sinh chua dat. Boi dudng hoc sinh gidi, gido duc hoc sinh chua tién bd,
day chuong trinh gio duc phd thong méi vv...

5.2. Sinh hoat chuyén moén theo cong véan s6 1396 /SGDDT-GDTrH-
GDTX vé viéc huéng din thanh 1ap va sinh hoat t5 chuyén mén tir nim hoc
2023-2024 ngay 28 thang 08 nam 2023 ciia S& Giao Duc va Pao Tao Dik Lik.
cu thé Sinh hoat td/nhém chuyén moén dua trén hinh thirc nghién ciru bai hoc dé
xdy dung cdc chuyén dé, bai hoc minh hoa, thiét ké tién trinh day hoc, td chirc
day hoc va du gi& phén tich, rit kinh nghiém gio day. Sir dung Al vao hd tro
cho cong tic day hoc theo chuong trinh d6i méi ap dung CNTT vao day hoc.
Viée du gio, tham 16p cua gido vién duoc thuc hién theo ké hoach sinh hoat
chuyén mén ctia t6/nhém chuyén mon.
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5.3. Céc gido vién cing tham gia sinh hoat chuyén mén it nhét 2 tuan 1
lan.
6. Thue hanh, thi nghi¢m va sir dung TBDH.

Thuc hién nghiém tic theo ké hoach day hoc va diéu kién cu thé cia nha
truong, ké hoach thuc hién st dung dd dung phai 1én vao cubi tuan trudc gui cho
han vién thiét bi cham nhét 1a sang thit 6 dé thuc hién cho tuan ké tiép; khi thuc
hién phai ghi chép dy dii vao so theo doi.

Pam bao tat ca gido vién dung l6p phai nim dugc danh muc va su dung
thanh thao céc thiét bi day hoc hién c6 ctiia by mon.

Gido vién giang day phai chiu trach nhiém v& an toan thiét bi TN, TBDH
trong va sau tiét day, néu méat mat hu hong thi can bd thiét bi, thi nghiém phai 1ap
bién ban tai chd va bao cio BGH hudng xur ly.

Diéu 6. Ky luat lao dong.

ks Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé quan ly lao dong, khong vao
chém ra sém, bo gid, bo budi day, cit xén, dén ép chuong trinh. Truong hop ban
than ¢6 viéc dot xuét thi c6 thé nhd ngudi trong 16p, day thay, dbi tiét va phai bao
v6i td trudng chuyén mon va Hiéu trudng.

2. Gido vién nghi day phai lam gidy phép ghi rd ly do xin nghi, ghi rd cac
tit cAn day thay, xin y kién t6 truong va trinh Hiéu truong hodc Phé hiéu truéng
quyét dinh, chuyén mon ghi 1én bang ké hoach day thay. Cham cong day du cac
hoat dong tap thé nhu hoi hop, chao cd, mit tinh, cac hoat ddng ngoai khoa. Khi
xin phép Hiéu truong phai chuyén gidy phép vé cho t trudong (ngudi nghi phai
dé xuat trude it nhét 02 ngay trude khi nghi trur truong hop dot xuit). Néu GV
duoc chc cap didu ddng di cong tac phai nhén cong lénh tryc tiép tir Hiéu truong
Hoic pho hiédu truong va bao cao viéc thuc hién quy trinh bé tri day thay trong
thoi gian di cong tac.

_ Gido vién khong thuc hién hodc vi pham cac diéu trong Quy ché nay lan
thir nhat: Nhéc nhé. Lan thit hai ghi vao s0 theo ddi cia thi dua, Lan tha 3 trl
didm thi dua. Lan tht tu 14p bién ban, cét thi dua khen thuéng, ha bac xép loai
theo chuén nghé nghiép gido vién. Luu hd so vién chuc. Xt 1i ky luat theo Nghi
dinh 112/2020/ND-CP ngay 18 thang 09 nim 2020 vé xit li can bd, cong chue,
vién chirc. Danh gia xép loai theo Nghi dinh 90/2020/ND-Cp ngay 13 thang 08
nam 2020 vé danh gia, xép loai chét lugng, can bd, cong chirc,vién chuc cua
Chinh phu va cac van ban quy dinh cta Phap luat.

N IEa 2
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CHUONG IIL. TO CHUC THU'C HIEN.
Pidu 7. Trach nhiém cua Hiéu trudng, pho hiéu truong.

Trién khai dén toan thé can bd, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, t4 chire thuc hién, thudng Xuyen kiém tra viéc thuc hién quy ché cua cén bd,
gido vién, thuong xuyén, dinh ki Khi ¢6 vin ban huéng dan cia UBND tinh, SGD
UBND x4 va cac cép c6 thim quyén, diéu chinh kip thoi dé quy ché pht hop voi
quy dinh cua cap trén va thuc tién tai truong.

Piéu 8. Trach nhi¢m cia Té truwéng chuyén mon.

Hudéng dan dé gido vién t6 minh phu trach nghiém tac thuc hién noi dung
da duoc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién ¢6 ndi dung nao
chua phu hop kip thoi gop ¥ dé Hiéu truéng xem Xe€t, quyét dinh didu chinh, bo
sung. Nghién clru céc van ban cé lién quan d& lam can cir to chuc diéu hanh
nhiém vu giang day va cac hoat dong cua to.

Pidu 9. Trach nhiém ciia can by, gido vién, nhan vién.
Cén bd gido vién can cir nhiém vu duoc phan cong nghiém tac thuc hién
ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.
Pidu 10. Trach nhiém cia cac T chirc doan thé.
Can cr nhiém vu, phéi hop td chirc thuc hién Quy ché.
CHUONG 1IV. PIEU CHINH QUY CHE -THOI GIAN AP DUNG
Pidu 11. Didu chinh Quy ché.

Khi c6 cac vdn ban md&i cép trén chi dao vé thuc hién cdc nhiém vu giao
duc co6 thay ddi so véi ndi dung Quy ché thi s& diéu chinh phu hop véi thuc té.
Viée didu chinh duge thong qua Hoi ddng voi 2/3 sb lugng tan thanh s& duge 4p
dung.

Pidu 12. Thoi gian ap dung.

Quy ché nay dugc thdng qua Hoi ddng nha truong ngay 04 thang 9 nam
2025 v6i 100% thanh vién tan thanh. Thoi gian ap dung quy ché nay cho nam
hoc 2025-2026 ké tir ngdy 05 thang 9 ndm 2025 cho dén khi co diéu chinh hodc
thay thé Quy ché méi.

Noi nhin:
- Phong VH-GD xﬁiEa M’Droh(bao cao);
- PHT, TTCM (Trién khai, thuc hién);

- Toan bd gv(qua Gmail dé thyc hién);
- Luu: VT.

Pinh Tién Diing



